PODGLAD FAKTUR W KSeF
Wejdz na strone :

= https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/

1) Pojawi si¢ widok:

Strona gtéwna Krajowego Systemu e-Faktur

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnier do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowolnym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu.

Logowanie

Uwierzytelnij sie w Krajowym Systemie e-Faktur > —

Mosliwoéé zalogowania sie do Krajowego Systemu e-Faktur przy 7( KI | kn IJ tutaj

uzyciu profilu zaufanego albo certyfikatu kwalifikowanego podpisu_
elektronicznego lub pieczeci elektronicznej.

Mozliwos¢ pobrania odcisku palca certyfikatu kwalifikowanego
koniecznego w sytuacji, gdy posiadany certyfikat nie zawiera
identyfikatora NIP ani PESEL.

Dostep bez logowania

Anonimowe wyszukiwanie faktury >

Mozliwos¢ podgladu faktury bez koniecznosci logowania.

Wersja 2.1.2

2) Pojawi si¢ widok:

Krajowy System e-Faktur

Wybierz sposéb logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia wystawianie, wysytanie oraz przegladanie faktur online, a takze nadawanie lub odbieranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, o dowolnej porze, przez 7 dni w tygodniu

Zaloguj profilem zaufanym >

Najczesciej uzywana metoda logowania do ustug administracji
publicznej

Zaloguj certyfikatem kwalifikowanym > Wybierz
Mozesz uzy¢ certyfikatu kwalifikowanego podpisu lub pieczeci ”Za I Og UJ p rofl I e m Za ufa nym »

elektronicznej

Zgodnie z kodeksem cywilnym podpis kwalifikowany jest réwnowazny
podpisowi edrecznemu. Kwalifikowana pieczec elektroniczna jest
cyfrowym odpowiednikiem pieczeci firmowej

Pobierz odcisk palca certyfikatu kwalifikowanego >

W sytuacji, gdy Twoj certyfikat kwalifikowany nie zawiera
identyfikatora NIP ani PESEL, uzycie tego certyfikatu wymaga
uprzedniego nadania uprawnien na tzw. odcisk palca tego certyfikatu.
Aby go uzyskac, wybierz te opgje.



https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/

3) Nastepnie nalezy wprowadzi¢ kontekst logowania — Wpisujemy NIP firmy, do ktorej
chcemy sie zalogowac. Klikamy uwierzytelnij.

Krajowy System e-Faktur

Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnien do korzystania z KSeF -
bez wychodzenia z domu, na dowolnym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu.

< Powrét

Identyfikator*

(@ NIP firmy
() Identyfikator wewnetrzny [ 1. WpiSZ NIP )
NIP firmy*

~ swojej firmy tutaj
NIP sktada sie z 10 cyfr e : o

‘ Wpisz NIP firmy ‘

2. Kliknij

- Uwierzytelni®

Wersja 2.0.0

4) Za pierwszym razem, nastapi przekierowanie na stron¢ logowania do Profilu Zaufanego.
Zalogowanie si¢ rozpocznie proces podpisywania podpisem zaufanym. Po jego ukonczeniu
nastapi przekierowanie na stron¢ Aplikacji z uwierzytelnieniem na NIP wybrany na
poczatku.

ofil I
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JAK KORZYSTAC BEZPIECZENSTWO AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj

Podpisz prpisem kwalifikowanym »

Informacje o profilu zaufanym
Pierwsze imig

Drugie imig
Nazwisko

PESEL

Nazwa uzytkownika

Data utworzenia  31-07-2025 1352

Data wygasnigcia  01-08-2028 00:00

Informacje dodatkowe Pedpis pliku
Dane dokumentu 1 Informacie dodatkowe
Plik

Podglad dokumentu

Nie udalo sie zwizualizowat zawarlosci dokumentu. Aby sie  nig zapoznat, mozesz pobraé dokument, korzystajac z
przycisku ponizej

Anuluj Podpisz podpisem zaufanym >

Podpisz podpisem kwalifikawanym



5) Po zalogowaniu :

= Menu Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

B Faktury v

@© Historia sesji

ax Uprawnienia v

Krajowy System
© Tokeny v

e-Faktur
Certyfikaty v

Krajowy System e-Faktur (KSeF) to system stuzgcy do
wystawiania, przesyfania, odbierania i przechowywania faktur
ustrukturyzowanych. Wdrozenie KSeF stuzy cyfryzacji
proceséw fakturowania oraz ksiegowania faktur. Pozwala
takze unikac¢ btedéw przy ich wystawianiu.

6) Pojawi si¢ widok:

= Menu ag Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF 5842746300 v

B ok " Lista faktur © osswe

» Wystaw fakture VAT

Faktury sprzedazowe (Podmiot1) Faktury zaku powe (Podmiot2) Faktury podmiotu innego (Podmiot3) >
» Weczytaj fakture ~

v Filtrowanie

» Lista faktur __

@© Historia sesji

ax Uprawnienia

Potem Kliknij tutaj

© Tokeny v Kliknij tutaj
- /,/
Certyfikaty v
N
= Menu :; Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF 5842746300 v
Fak ~
8 Fatury v Filtrowanie
+ Wystaw fakture VaT Wyczyéé wszystio | [ Data £06.01.2026 - 05.022026 X
+ Wezytaj fakture
Data Tryb
. Lista fakts \dentyfikator Nazwa sprzedawcy N KSeF Nr faktury Data | isania | D% | Neto Brutto VAT wysylki
ista faktur sprzedawcy wystawienia otrzymania
wKseF faktury
D Historia sesji —
() 5270005984 EURO-NET sp.z0.0. IR ] ) 04022026 04022026 04022026 81,26 PLN 99,95 PLN 1869PLN  Online
& Uprawnienia v
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Po wybraniu faktury zobaczymy jej petng tre




