
INSTRUKCJA
Złożenie wniosku o wydanie zaświadczenia o ubezpieczeniu dla celów doliczenia 
okresów do stażu pracy (USP)

Zaloguj się do ZUS PUE przy pomocy Profilu Zaufanego

  ➡https://www.zus.pl/ezus/logowanie

1) Przejdź do kontekstu „Ubezpieczony” 

2) Rozwiń panel „Dokumenty i wiadomości”

Kliknij tutaj

Kliknij tutaj



3) Następnie wybierz „Dokumenty Robocze”

4) Wybierz „Utwórz nowy”

Wybierz 
„Dokumenty 

robocze”

Wybierz 
„Utwórz nowy”



5) Pojawi się widok z listą dostępnych dokumentów (jak poniżej).
Kliknij w zielone pole, aby ustawić filtr.

6) Pojawi się okno:

W polu Wartość wpisz „USP” (tak jak na rysunku powyżej).
Następnie kliknij „Filtruj”.

Kliknij tutaj

1. W pole Wartość 
wpisz „USP”

2. Kliknij 
„Filtruj”



7) Pojawi się widok:

Mamy wybrany Wniosek USP, teraz kliknij „Utwórz dokument”.

8) Uzupełnij we wniosku sekcje „Twoje dane” i „Adres zamieszkania” swoimi danymi.

Kliknij 
„Utwórz dokument”

Jeśli podajesz dowód osobisty wpisz „1”;
a jeśli paszport lub inny dokument wpisz „2”.



9) W sekcji „Zakres danych do potwierdzenia” zaznacz opcję „„Proszę o potwierdzenie 
wszystkich tytułów ubezpieczeń”.

10) Na końcu wniosku ustaw datę wypełnienia.
Następnie zapisz wniosek i zamknij.

11) Wyślij wniosek

Kliknij tutaj


